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Manual para registro de empresas de personas
naturales o juridicas

Para acceder al registro de empresas juridicas o personas naturales sera necesario ingresar
a la pagina web: www.proveedores.obrasmunicipales.gob.sv

El usuario debe ingresar al sistema para completar la informacién, como se muestra en la
imagen 1:

Con base en la normativa vigente de la Direccion Nacignal de Obras Municipales los proveedores
deben registrarse para poder participar de las oportunidades de negocios publicadas en la web.
Ingresar el NIT y NRC de la persona natural o juridica.

Mdmsers de identificacién Triutaris (NIT) Himero de Registro de Contribuyente (NRC)

Imagen 1: Pantalla de inicio.

z Pasos a seguir:
h 1. Ingresar Nimero de Identificacion Tributaria (NIT).
2. Ingresar el correspondiente Nimero de Registro de Comercio (NRC).

3. Seleccionar una de las opciones de registro como supervisor o ejecutor, sies
el caso para la empresa pueden seleccionar las dos opciones.

4. Seleccionar el botdn inferior registrar.

Una vez que el usuario ingresa los datos solicitados se visualizara en la parte superior de
la pantalla los pasos del proceso para registrar la empresa:
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Informacion de la empresa

Imagen 2: Paso 1 - Identificacién de la empresa.

Paso 1

Para iniciar la identificacion de la empresa deberad completar la informacién con campos
obligatorios sehalados por un asterisco (*) como se muestra en la imagen 3:

Informacion de la empresa

Imagen 3: Informacién de empresa - identificacién de la empresa nacional.
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Pasos a seguir:

h 1. Ingresar el Numero de Identificacién Tributaria (NIT) y el correspondiente Numero
de Registro de Comercio (NRC).

2. Adjuntar escaneo de Numero de Identificacion Tributaria (NIT) y Ndmero
de Registro de Comercio (NRC).

Los documentos solicitados previamente escaneados pueden ser adjuntados en los
siguientes formatos: .jpg, .jpeg, .pdf

Al adjuntar los archivo correctamente, como se muestra en la imagen 4:

Escaneo de Numero de ldentificacion Tributaria (NIT) * Documento ya
cargado

& NITpdt

Escaneo de NUmero de Registro de Contribuyente (NRC) * Documento
ya cargado

& NRCpdf

Imagen 4: Identificacién de la empresa

3. Ingresar nombre o razén social, segun escritura de la constitucion.

4. Ingresar nombre comercial.

5. Pais de la empresa: El Salvador

6. Seleccionar el tipo de personeria: Natural o Juridica.

7. Ingresar el nimero de matricula de comercio.

8. Seleccionar el tamafio de empresa: micro, pequena, mediana o grande.
9. Seleccionar y agregar actividad econémica o giros de la empresa.

Se podra buscar y seleccionar en el listado, luego dar click en el botén

de agregar.

Actividad econdmica o giros de la empresa *
~ Q@
Construccién de carreteras, calles y caminos
Construccion de edificios no residenciales
Construccion de edificios residenciales
Af
Construccion de obras de ingenierfa cvil n.cp.

Construccidn de proyectos de servicio pablico

U Demalicidn

Imagen 5: Seleccionar y agregar.
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Los datos agregados al sistema, se visualizaran como se muestra en la imagen 6:

NO, ACTIVIDAD & GIRG ACCION

1 Construccion de carreteras, calles y caminos [ ]

Imagen 6: Datos agregados.
10. Ingresar afos de experiencia.

Para iniciar la ubicacion de la empresa deberd completar la informacién con los campos
obligatorios sefalados por un asterisco (*) como se muestra en la imagen 7:

Ubicacion

Departamento * Municipic *

Direccidn *

Imagen 7: Datos ubicacién.

‘z Campos obligatorios a completar

1. Seleccionar el departamento.
2. Seleccionar municipio segun el departamento que escogi6 en el campo anterior.
3. Ingresar la direccidon completa de la ubicacién de la empresa.

Para iniciar con los datos de contacto de la empresa debera completar la informacién con
los campos obligatorios sefalados por un asterisco (*) como se muestra en la imagen 8:

Datos de contacto

Correo electrdnico de la empresa® Sitio web

Teléfonos

TELEFONO ACCION

No hay datos

CANCELAR

Imagen 8: Datos de contacto.
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z Campos obligatorios a completar
h 1. Ingresar correo electrénico de la empresa.

2. Ingresar sitio web si lo tuviese la empresa.
3. Ingresar nimeros de teléfonos de la empresa, pueden ser fijo o mévil.

Al ingresar el nimero de teléfono, dar click en el botén de agregar que se
encuentra al lado derecho.

° Al ingregar correctamente la informacién requerida y si no hay errores, dar click
en el botén siguiente para continuar.

Paso 2

Una vez que el usuario ingresé los datos del paso 1, podra avanzar al paso 2 se visualizara
en la parte superior de la pantalla los pasos del proceso para registrar la empresa, como
se muestra en la imagen 9:

B ©

Informacion del representante legal

Imagen 9: Paso 2.

Informacion del representante y autorizado legal

Para iniciar la informacién del representante y autorizado legal debera completar la
informacién con campos obligatorios sefalados por un asterisco (*) como se muestra en
la imagen 10:

Informacion del representante legal

Nimero de DUI * Escaneo de Ndmero de DUI *
é Selecciona el archivo a subir

Namero de Identificacion Tributaria (MIT) * Escaneo de Momero de ldentificacion Tributaria (NIT) *
// Selecciona el archivo a subir

Imagen 10: Informacién del representante legal.
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hﬂ Campos obligatorios a completar

1. Ingresar el nUmero de DUI, el sistema hara una busqueda automatica para, verificar
si el usuario ya esta registrado, si el usuario no esta registrado tiene que completar los
campos de informacién. Al finalizar de completar los datos se desplazara una ventana
emergente, dar click en registrar, como se muestra en la imagen 11:

Datos representante legal

Nomera de DU Momero de Identificacion Tributaria (MIT) *

Segundo nombre
Tercer nomibre Primer apellido *
Sequnde apellide Apellido cazada

Fecha nacimiento * Sexo *

od fmm/asaa [u]

Nacionalidad *

CANCELAR REGISTRAR

Imagen 11: Datos representante legal.

2. El Nimero de Identificacidn Tributaria (NIT) se completara automéaticamente
cuando es ingresado en los datos del representante.
3. Adjuntar escaneo de Numero de Identificacion Tributaria (NIT).

Los documentos solicitados previamente escaneados pueden ser adjuntados en
los siguientes formatos: .jpg, .jpeg, .pdf
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La persona autorizada para ingresar al sistema debera completar los siguientes campos
senalados por un asterisco (*) como se muestra en la imagen 12:

Informacion del representante legal

Mamero de DUL * Escaneo de Nimero de DUI *
04030566-0 é’ DULpdf
Mamero de |dentificacion Tributaria (NIT) * Escaneo de Numero de Identificacion Tributaria (NIT) *
0510-191288-102-3 & Nitpat

Imagen 12: Datos de contacto.

hﬂ Campos obligatorios a completar

1. Ingresar el nimero de DUI, el sistema hara una busqueda automatica para,
verificar si el usuario ya esta registrado, si el usuario no esta registrado tiene que
completar los campos de informacion. Al finalizar de completar los datos se
desplazara una ventana emergente, dar click en registrar, como se muestra en
la imagen 13:

Persona de contacto

Nimero de DU Nimero de identificacidn Tributaria (NIT) *

03206102-4

Primer nombre * Segundo nombre

Tercer nombre

Primer apellido *

Segundo apellido Apellido casada

d fenen faaaa (m]

Nacionalidad *

CANCELAR  REGISTRAR

Imagen 13: Datos representante legal.
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2. Ingresar correo electrénico de la persona autorizada.

Nota Importante: el correo que se registre en el campo de la informacion de datos
del autorizado legal, recibira las credenciales que previamente debera validar la
Direccion Nacional de Proyectos Municipales.

3. Ingresar nimeros de teléfonos, pueden ser fijo o movil.
Al ingresar el nimero de teléfono, dar click en el botén de agregar que se
encuentra al lado derecho.

Si la informacién solicitada es veridica y correcta, seleccione el botdn siguiente y
el sistema mostrara la pantalla como se muestra en la imagen 14:

IGracias por registrartel
La Direccidn validara la informacidn proporcionada y
enviard las credenciale: orreo electrénico para
conclulr el proceso de registro.

REGRESAR AL INICIO

Imagen 14: Empresa registrada.

La empresa recibira notificacidon de validacién de empresa y credenciales al correo
registrado en el sistema por La Direccidon Nacional de Obras Municipales, para
tener acceso a completar el Paso 3 y adjuntar los documentos legales del proveedor.
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